FISA DE POST GARDEROBIER

1. Denumirea compartimentului:

2. Denumirea postului: Garderobier

3. Numele si prenumele salariatului: NUME SI PRENUME SALARIAT
4. Se subordoneaza:

5. Numele sefului ierarhic: NUME SI PRENUME SEF IERARHIC
6. Subordoneaza: Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:

Intern:

Extern:

8. Relatii functionale:

9. Pregatirea si experienta:

10. Autoritate si libertate organizatorica: Daca este cazul  
11. Responsabilitati si sarcini:

Garderobierul are grija de bagaje, haine etc. lasate de vizitatori in teatre, hoteluri si birouri sau cladiri publice mari, sa nu fie furate, murdarite sau deteriorate si sa faca curat in incinta garderobei.

 Sarcini:

- sa preia bagajele, hainele si alte lucruri de la vizitatori,

- sa le puna etichete cu numere si sa le depoziteze cu grija,

- sa perceapa taxele, acolo unde este cazul,

- sa emita tichete pentru ele

- sa le inapoieze apoi obiectele in schimbul acestor tichete.

Desfasurarea activitatii se face in:

- incinta teatrelor,

- cinematografelor,

- salilor de bal,

- restaurantelor si a altor facilitati sociale.

Lucrul peste orele de program reprezinta ceva inevitabil.

12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora: Daca este cazul

INTOCMIT:

Inspector resurse umane __________________________

TITULARUL POSTULUI

__________________ Luat la cunostiinta:

Data:

Semnatura:

