FISA DE POST CURIER

1. Denumirea compartimentului: Logistica / Administrativ

2. Denumirea postului: Curier

3. Numele si prenumele salariatului: NUME SI PRENUME SALARIAT
4. Se subordoneaza: Director General

5. Numele sefului ierarhic: NUME SI PRENUME SEF IERARHIC
6. Subordoneaza: Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:

Intern:

Extern:

8. Relatii functionale:

9. Pregatirea si experienta:

Studii medii

Scoala de soferi categoria B

10. Autoritate si libertate organizatorica: Daca este cazul 

11. Responsabilitati si sarcini:

Asigura service-ul auto

Transport marfa

Verficare foi de parcurs

Asigura rezolvarea obligatiilor lunare ale firmei fata de institutiile statului (sociale, financiare, etc.)

Indeplineste atributii privind implementarea si functionarea SMC, in cadrul organizatiei.

12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:  Daca este cazul.
INTOCMIT:

Inspector resurse umane __________________________

TITULARUL POSTULUI

__________________ Luat la cunostiinta:

Data:

Semnatura:

